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ESTADO DE MINAS GERAIS SECRETARIA DE
CNPJ 01.615.420/0001-45
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Edital n2 04 /2023

Edital de Convocagcao de Profissionais da Educagdo para Contratagdo Tempordria por Excepcional
Interesse Publico.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Martins Soares, usando de suas atribuicdes, com Fundamento
na Lei Complementar 101/2023, divulga lista de vagas para Contratacdo Temporaria e Convoca os Candidatos
a comparecer no dia e horario abaixo indicado; os interessados deverao comparecer na Escola Municipal
Vereador Walter Rodrigues, localizada na Rua Cota Emerick, s/n°, no bairro Sdo Geraldo em Martins
Soares/MG.

Item cargo N2 de Carga Turmas Diada Horario
vagas Horaria designacgdo
1¢ Assistente Téc. de Ed. 01 30 hs Matutino /| 30/01/2023 11:30
Basica ATB — AUX. DE Vespertino
SECRETARIA

A designacao dos candidatos se dard seguindo o critério de desempate:

I = Candidato com curso superior;

Il = Maior tempo de servigo no cargo pleiteado;

Il = Maior tempo de servico na Educacao Basica no Municipio de Martins Soares;
IV — Maior idade.

No ato da contratacdo, o candidato deve apresentar pessoalmente as vias originais: Duas (2) cdpias dos
documentos relacionados a seguir, cujas coépias serdo autenticadas e arquivadas no Processo Funcional do
Servidor na Escola oriunda e RH da Prefeitura Municipal de Martins Soares.

I — Comprovante de habilitacdo/escolaridade, qualificagdo e formacdo especializada para atuar na fungdo a
gue pleiteia, através de Registro Profissional ou Diploma Registrado ou Declaracdo de Conclusdo de Curso
acompanhada de Histdrico Escolar, de acordo com o cargo pretendido.

Il - Certiddo de tempo de servico, se houver;

Ill - Documento de identidade — RG;

IV — Comprovante de quitacdo eleitoral;

V — Comprovante de estar em dia com as obrigacdes militares, para candidato do sexo masculino, dispensada
a exigéncia quando se tratar de cidaddo com mais de 45 (quarenta e cinco) anos;

VI — Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP, ou declaragdo de préprio punho de que ndo possui;

VII - Comprovante de registro no cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

VIl - Comprovante de residéncia atual;

IX — Certiddo de nascimento ou casamento;
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X — Certidao de antecedentes criminais;

Xl — Atestado médico (validade 30 dias), comprovando estar em perfeitas condi¢des fisicas mentais para
exercer a fungdo pleiteada;

Xll — Declaragdes, devidamente datadas e assinadas, fornecidas pela SMEM no ato da contratacdo:

a) De que ndo incorre em nenhuma das hipéteses de impedimento para designacdo previstas no Decreto
Estadual n2 45 604, de 18 de maio de 2011.

Denominagdo do Cargo: Assistente Técnico de Educacdo Bdasica
Requisitos Especificos: Formacgao Escolar: Superior completo

Descricdo do Cargo: 1. exercer suas atividades em unidade escolar, participando do processo que envolve o
planejamento, a elaboracao, a execucdo e a avaliagdo do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional
da escola; 2. organizar e manter atualizados cadastros, arquivos, ficharios, livros e outros instrumentos de
escrituracao da escola, relativos aos registros funcionais dos servidores e a vida escolar dos alunos; 3. organizar
e manter atualizado o sistema de informacdes legais e regulamentares de interesse da escola; 4. redigir oficios,
exposicoes de motivos, atas e outros expedientes; 5. coletar, apurar, selecionar, registrar e consolidar dados
para a elaboragdo de informac0es estatisticas; 6. realizar trabalhos de digitacdo e mecanografia; 7. realizar
trabalhos de protocolizacdo, preparo, selecdo, classificacdo, registro e arquivamento de documentos e
formuldrios; 8. atender, orientar e encaminhar o publico; 9. auxiliar na organizacdao, manutengdo e
atendimento em biblioteca escolar e sala de multimeios; 10. auxiliar no cuidado e na distribuicao de material
esportivo, de laboratdrios, de oficinas pedagdgicas e outros sob sua guarda; 11. exercer outras atividades
integrantes do plano de desenvolvimento pedagégico e institucional da escola.

Carga Horaria: Conforme o cargo pleiteado.

Martins Soares, 23 de janeiro de 2023.

Maria Regina Dias Batista
Secretdria Municipal de Educacao
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